: ESTADO DO RIO DE JANEIRO
. PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAE
¥ SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

PORTARIA/ SEMED N° 20/2014

_ Estabelece normas e procedimentos de matricula para ingresso e perma-
néncia de alunos nas Unidades Escolares da Rede Municipal de Ensino de Ma-
caé, para o ano letivo de 2015, e d4 outras providéncias.

A Secretéria Municipal de Educaciio de Macaé, no uso de suas atribuigGes
legais e,

CONSIDERANDO o disposto na Constitui¢fio da Reptiblica Federativa do
Brasil de 1988, no artigo 208, inciso I e em seu §1° e no artigo 5° da Lei Fede-
ral n°® 9.394, de 20 de dezembro de 1996, que Estabelece as direirizes e bases
da educagiio nacional, que garantem educacfo bdsica obrigatéria e gratuita,
como direito puiblico subjetivo;

CONSIDERANDO o inciso V do artigo 53 da Lei Federal n® 8.069, de 13
de julho de 1990, que Dispde sobre o Estatuto da Crianga e do Adolescente
e df outras providéncias, estabelecendo o acesso 2 escola publica e gratuita
proxima da residéncia;

CONSIDERANDO a necessidade de planejamento e organizagdo do processo
de matricula da Rede Municipal de Ensino para o ano letivo de 2015;
Considerando o compromisso da gestdo municipal com o acesso e a permanén-
cia de toda crianga e adolescente na escola;

CONSIDERANDO a necessidade de tornar publicas as normas € procedimen-
tos, bem como o perfodo de renovagio, encaminhamento de alunos para con-
tinuidade de estudos, pré-matricula e de matricula nas Unidades Escolares da
Rede Municipal de Ensino; e

CONSIDERANDO a importancia de se promover uma efetiva integragiio com
a Rede Estadual de Ensino, no sentido de se propiciar o adequado atendimento
4 populagfo escolarizdvel de Macag,

RESOLVE:
Art. 1° Estabelecer as normas e os procedimentos relativos ao ingresso e a
permanéncia de alunos nas Unidades Escolares da Rede Municipal de Ensino
para o ano letivo de 2015.

DA RENOVACAO DE MATRICULA
Art. 2° A renovacdo de matricula destina-se aos alunos ja matriculados na Rede
Municipal de Ensino que permanecerdo na mesma Unidade Escolar no ano leti-
vo subsequente, devendo o aluno, se maior de idade, seus pais ou responséveis
legais, se menor, comparecer na Unidade Escolar no periodo compreendido
entre os dias 27/10/2014 a 28/11/2014, para oficializar o ato.
§1° A renovagdo de matricula é obrigatéria, cabendo & Unidade Escolar divul-
gar o periodo junto 4 comunidade escolar, registrando a vontade do interessado,
em formulério proprio.
§2° No processo de renevagdo, a Secretaria da Unidade Escolar atualizard os
dados cadastrais na pasta de documentagio do aluno e/ou verificard possiveis
pendéncias de documentos, objetivando sua quitag&o.

DO ENCAMINHAMENTO DE ALUNOS
PARA CONTINUIDADE DE ESTUDOS

Art. 3° As Unidades Escolares da Rede Municipal de Ensino que nfo oferecem
continuidade de estudos em 2015, deverdo enviar a Secretaria Municipal de
Educacdo - SEMED/Setor de Pré-Matricula, a relagfio nominal dos alunos a
serem encaminhados s Unidades Escolares para continuidade de estudos, em
formulério préprio, até o dia 10/11/2014.

§1° A Unidade Escolar deverd realizar reunifo com os pais ou responsiveis
legais pelos alunos, para escolha de 3(trés) opgdes de Unidades Escolares da
Rede Municipal de Ensino para continuidade de estudos em 2015, devendo o
interessado ordenar as Unidades Escolares de acordo com a sua preferéncia, no
periodo de 27/10/2014 a 07/11/2014.

§2° As reunides deverfo ser lavradas em atas, contendo as assinaturas dos pre-
sentes e a relagdo dos pais ou responsdveis legais ausentes.

§3° Caso ocorra o ndo comparecimento dos pais ou responséveis legais na reu-
ni%o, cabers 2 SEMED indicar a Unidade Escolar para encaminhamento, tendo
como referéncia a proximidade da residéncia do aluno.

§4° A SEMED pedera encaminhar o aluno para outra Unidade Escolar caso ndo
existam vagas nas opedes apresentadas. :
§5°.0 critério utilizado.pela SEMED para alocagio dos alunos serd, prioritaria-
mente, a proximidade de residéncia. :

§6° Caso 0s pais ou responsavels 1egais'v T Opar pe ATTATICIL0
do aluno para outra Unidade Escolar que nfo seja proxima de sua residéncia,
o procedimento apenas seré formalizado ap6s integral atendimento de outros
alunos residentes na proximidade da referida Unidade Escolar € se ainda houver
vagas remanescentes. :

§7° Caso os pais ou responsaveis legais ndo optem por 3(trés) Unidades Escolares
distintas, ficard a cargo da SEMED realizar a alocagéio por proximidade de residéncia.
§8° Aplica-se o disposto no caput € nos parigrafos anteriores para a modali-
dade Educagéio de Jovens e Adultos; os procedimentos deverdo ser realizados
com 0s pais ou responsaveis legais, para alunos menores, ou com 0s proprios,
se maiores de idade.

§9° O aluno que necessitar de atendimento educacional especializado serd enca-
minhado, preferencialmente, para Unidade Escolar que possua sala de recursos,
mais préxima de sua residéncia.

Art. 4° A SEMED, airavés do Setor de Pré-Matricula, disponibilizard para as Unida-
des Escolares a relagio nominal dos alunos encaminhados a partir do dia 15/12/2014.
Art. 5° A Unidade Escolar de origem devers afixar a relagdo nominal dos alunos
encaminhados para ciéncia e realizagio da matricula na Unidade Escolar de destino.
Art. 6° Os pais ou responsaveis legais pelos alunos encaminhados, e os pré-
prios, se maiores de idade, deverdo comparecer as Unidades Escolares de
destino para efetuagéo da matricula, no periodo compreendido entre os dias
15/12/2014 a 19/12/2014, munidos dos seguintes documentos: ;

1 - original e copia da Certiddo de Nascimento, Certiddo de Casamento ou do-
cumento oficial que a substitua;

11 - foto 3x4;

I - original e copia da Carteira de Identidade, para aluno maior de idade;

IV - original do Protocolo de Transferéncia, para continuidade de estudos em 2013;
V - original e copia do comprovante de residéncia (recibo da conta de dgua, luz
ou outra correspondéncia);

VI - original do laudo clinico, em se tratando de aluno que necessite de atendi-
tnento educacional especializado, de acordo com os incisos I, Il & 11T do art. 4°
da Resolugio CNE/CEB 1° 4, de 2 de outubro de 2009; e

VII - Original ¢ copia do cartio do Bolsa Familia, caso o aluno seja beneficidrio
do programa.

Pardgrafo winico. Os originais dos documentos serdo devolvidos ao interessado
no ato da Matricula, exceto a Declaragdo de Escolaridade/Protocolo em curso
ou Histérico Escolar.

DA PREVISAO DE VAGAS
Art. 7° A analise do quadro de previsdo de vagas que serdo ofertadas em 2015,
obedecer4 aos seguintes critérios:
I - nimero de salas de aula existentes;
II - capacidade fisica das salas de aula;
101 - quantitativo de alunos previstos por turma, de acordo com a Portaria SE-
MED n° 4/2009; e
IV - niimero de vagas existentes, disponibilizadas pelas Unidades Escolares.

DA PRE-MATRICULA

Art. 8° A Pré-Matricula dever4 contemplar o seguinte piiblico-alvo:

I - candidatos no pertencentes a Rede Municipal de Ensino de Macaé;

II - candidatos que, no ano letivo de 2014, ndo estiveram matriculados em ne-
nhuma Unidade Escolar; e :
‘11 - alunos que pértenceram a Rede Municipal de Ensino de Macaé em 2014 e
foram considerados evadidos.

Art. 9° Para ingresso, o candidato deverd ter a idade minima prevista, conforme
data de referéncia, a saber:

I - Educaciio Infantil:

a) Maternal I - 02 anos completos ou a completar até 31/03/2015;

b) Maternal I - 03 anos completos ou a completar até 31/03/2015;

¢) Pré I - 04 anos completos ou a completar até 31/03/2015; e

d) Pré I - 05 anos completos ou a completar até 31/03/2015.

1I - Ensino Fundamental:

a) 1° Ano de Escolaridade - 06 anos completos ou a completar até 31/03/2015.
I1I - Educagfio de Jovens e Adultos: .

a) Ciclos I a0 V - 15 anos completos ou a completar até 31/03/2015.

Art. 10 Compete ao candidato, se maior de idade, pais ou responsdveis legais,
se menor de idade, inserir todos os dados pertinentes ao processo de pré- matri-
cula, por meio do Sistema Informatizado, disponibilizado no enderego eletroni-
co www.macae.rj.gov.br ou por intermédio dos polos de atendimento, a saber:
1 - Centro de Educacdo Tecnol6gica e Profissional - CETEP, situado a Rua
Alfredo Backer, n° 363, Centro, de segunda a sexta-feira, das Oh as 17h; e

II - Macaé Facilita, situado 2 Rodovia Amaral Peixoto, s/n® (proximo ao Es-
t4dio Municipal Claudio Moacyr de Azevedo), Barra de Macaé, de segunda a

sexta-feira, das 9h as 17h.

Art. 11 No ato da inscri¢o da Pré-Matricula, o interessado devera fornecer os
seguintes dados:

I - nome completo do candidato e data de nascimento, conforme Certiddo de
Nascimento, Certidao de Casamento ou documento oficial que a substitua;

II - declarar, conforme laudo clinico, se o candidato necessita de atendimento
educacional especializado, de acordo com os incisos I, IT e IIT do art. 4° da Re-
solugo CNE/CEB n° 4, de 2 de outubro de 2009;

III - etapa de Educagéo Infantil, Ano de Escolaridade ou Ciclo a ser cursada em 2015;
IV - rede escolar de origem, quando for o caso;

V - enderego completo (logradouro, nimero, complemento, bairro/localidade,
municipio e CEP);

VI - nome dos pais ou dos responséveis legais;

VII - telefone(s) para contato; e

VIII - apresentar 3 (trés) opgoes de Unidades Escolares distintas da Rede Mu-
nicipal de Ensino de Macaé, obrigatoriamente.

Pardgrafo tinico. Fica responsabilizado o interessado pelo cadastramento da
Pré-Matricula por todas as informag@es prestadas, invalidando todo o ato que
n#o observar o cumprimento dos dispositivos desta Portaria.

DA MATRICULA NA REGIAO SERRANA DE MACAE
Art. 12 Os interessados que pretenderem efetivar matricula em Unidades Esco-
lares localizadas na regifo serrana do municipio de Macaé — setores adminis-
trativos Bege, Laranja, Cinza, Azul Marinho e Branco -, em qualquer nivel ou
modalidade de ensino, nfo participardo do processo de Pré-Matricula e deverfio

ser atendidos diretamente na Unidade Escolar, no periodo compreendido entre
19/01/2015 a 23/01/2015.

DA ALOCACAO DOS CANDIDATOS
Art. 13 O processo de alocagéo dos candidatos observara:
I - previsdo de vagas calculadas pelo Sistema Informatizado para o ano letivo de 2015;
II - preferéncia ao candidato que necessitar de atendimento educacional espe-
cializado, de acordo com os incisos L, II e I1I do art. 4° da Resolugdo CNE/CEB
n° 4, de 2 de outubro de 2009; e
III - proximidade da residéncia, conforme o estabelecido no inciso V do art. 53
da Lei n® 8.069/90.
Pardgrafo tinico. Caso os pais ou responsaveis legais venham a optar pela ma-
tricula do aluno em outra Unidade Escolar que nfo seja proxima de sua resi-
déncia, o procedimento apenas sera formalizado apos integral atendimento de
outros alunos residentes na proximidade da referida Unidade Escolar e se ainda
houver vagas remanescentes.
Art. 14 A SEMED podera alocar o candidato em outra Uljljdade Escolar, caso
ndo existam vagas nas opgdes apresentadas.
Art. 15 A ordem ou a data da inscri¢do efetuada ndo serd considerada para fins
de alocagdo do candidato, prevalecendo os critérios determinados nos artigos 13
e 14 da presente Portaria. .

DO CADASTRO DA PRE-MATRICULA
Art. 16 O cadastro da Pré-Matricula para ingresso na Educagio Infantil (Ma-
ternal I, Maternal 11, Pré I e Pré II), no Ensino Fundamental (1° ao 9° Ano de
Escolaridade) e na Educagdo de Jovens e Adultos (Ciclos I ao V) ser4 realiza-
da no enderego eletronico www.macae.rj.gov.br ou por intermédio dos polos
de atendimento definidos no art. 10, no periodo compreendido entre os dias
17/12/2014 a 05/01/2015.
Art. 17 A SEMED divulgara o resultado da Pré-Matricula em 16/01/2015, por
meio do Sistema Informatizado disponibilizado no enderego eletrfnico www.
macae.rj.gov.br. As Unidades Escolares deverdo afixar o.resultado dessa etapa
para ciéncia do candidato, dos pais ou responsaveis legais.
Art. 18 Os candidatos alocados, se maiores de idade, os pais ou responsaveis
legais, se menores de idade, deverdo comparecer 4 Unidade Escolar de destino
no periodo compreendido entre os dias 19/01/2015 a 23/01/2015 para efetuar a
matricula, munidos dos seguintes documentos:
I - original e copia da Certiddo de Nascimento, Certiddo de Casamento ou do-
cumento oficial que a substitua;
II - original e copia da Carteira de Identidade, para candidato maior de idade;
11T - foto 3x4;
IV - original e copia da Carteira de Vacinagdo atualizada, para Educagdo Infantil;
V - original da Declaragéo de Escolaridade/Protocolo em curso ou Historico Escolar;
VI - original e c6pia do comprovante de residéncia (recibo da conta de 4gua, luz
ou outra correspondéncia); ‘
VII - original do laudo clinico, em se tratando de candidato queinecessitar de
atendimento educacional especializado, de acordo com os incisos I, II edIL do
art. 4° da Resolucdo CNE/CEB n° 4, de 2 de ontubro de 2009;¢™

ATAR

VIII - Original e copia do cartio do Bolsa Familia, caso o candidato seja bene-
ficirio do programa.

§1° O critério para a defini¢ho de cor/raga serd o estabelecido pelo Instituto
Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE, identificadas como branca, preta,
parda, amarela, indigena ou ndo declarada.

§2° O dado em relagéo a cor/raga serd obtido mediante documento comprobatd- -
rio ou por autodeclaragdo do candidato alocado, quando maior de idade ou por
declaragfio dos pais ou responsdveis legais, se menor.

§3° Os originais dos documentos serdo devolvidos ao interessado no ato da Matri-
cula, exceto a Declaragfio de Escolaridade/Protocolo em curso ou Histérico Escolar.

§4° A falta de quaisquer documentos citados nos incisos deste artigo ndo im-
pediré a efetivagio de matricula, devendo a diregdo da Unidade Escolar, pais
ou responsavel legal do aluno envidar esfor¢os para a obtengdo dos referidos
documentos, com a celeridade que o caso requer.

DA MATRICULA NO ENSINO MEDIO

Art. 19 O Ensino Médio somente sera oferecido nas Unidades Escolares locali-
zadas na regifo serrana do municipio de Macaé ,devendo o interessado, se maior
de idade, seus pais ou responséveis legais, se menor, realizar a matriculana pré-
pria Unidade Escolar no perfodo compreendido entre 19/01/2015 a 23/01/2015.
Paragrafo anico. O aluno que estiver cursando o 9° Ano de Escolaridade ou o
Ciclo V da Educagfio de Jovens e Adultos em Unidade Escolar da Rede Muni-
cipal de Ensino de Macaé que niio oferece Ensino Médio, caberd ao mesmo, se
maior de idade, seus pais ou responséveis legais, se menor, requerer matricula
no Ensino Médio em outra Rede de Ensino.

DAS DISPOSICOES FINAIS
Art, 20 A expansfio do atendimento para Maternal II e Maternal I, obrigatoria-
mente nesta ordem, estard condicionada 2 existéncia de vagas ¢ as condigdes de
estrutura da Rede Municipal de Ensino.
Art. 21 O cronograma das agdes previstas encontra-se no Anexo Unico desta Portaria.
Pardgrafo tnico. Ultrapassado o cronograma das agdes, o processo de matricu-
la ocorrera durante todo o ano letivo, garantindo o direito de acesso a educagéo.
Art. 22 E vedada a cobranga de qualquer valor para inscrigio da Pré-Matricula,
da efetuacio da Matricula ou qualquer ato subsequente.
Art. 23 Os casos no previstos por esta Portaria serdo resolvidos pela SEMED.
Art. 24 Esta Portaria entrar4 em vigor na data de sua publigagdo, com efeitos
retroativos a 27 de outubro de 2014.

Macaé - R, 10 de dezembro de 2014.

LUCIA MARIA SILVA THOMAZ
Secretdria Municipal de Educagéo

ANEXO UNICO
PORTARIA/ SEMED N° 20/2014
- CRONOGRAMA DAS ACOES DO PROCESSO DE MATRICULA
PARA O ANO LETIVO DE 2015 -

De 27/10/2014 a 28/11/2014
Renovagéo de matricula para 2015 {no horério de funcionamenta da INTERESSADO/UNIDADE ESCOLAR
Unidade Escolar)
Envio'da relagdo de alunos a serem
encaminhados para continuidade de 5
= i 1_5'; e Até o dia 10/11/201a UNIDADE ESCOLAR
Matricula
Reunido com os pais, responséveis legais
ou alunos, se maiores de idade, para
escolha de 3 (trés) opgBes de Unidades De 27/10/2014 2 07/11/2014 | INTERESSADO/UNIDADE ESCOLAR
Escolares da Rede Municipal de Ensino
para continuidade de estudos em 2015
Disponibilizagia da relagdo nominal dos
alunos encaminhados para continuidade 5
de estudos em 2[]1?5 as Unidades Apasde s 20 SENED
Escolares
Matricula dos alunos encaminhados para De 15/12/2014 a 19/12/2014
continuidade de estudosem 2015 | {no hordrio de funcionamenta da INTERESSADO/UNIDADE ESCOLAR
pertencentes a Rede Municipal de Ensino Unidade Escolar)
De 17/12/2014 a 05/01/2015
Catzstraimanto da Pné-.Mab*[cula,’ZOlS [aherlura{iu sistema apa{'llr{ias shdo | INTERESSADO
(www.macae.rj.gov.br) dia 17/12/2014)
Divulgagio da relagdo dos candidatos
alocados na Pré-Matriculs/2015 g S
7 o De 19/01/2015 a 23/01/2015
M“"C“"’P‘:rm‘:t”r?c'ﬁ:ﬁozmd”’ 2 nn!srslﬁg funcionamentoda | INTERESSADD/UNIDADE ESCOLAR
Unidade Escolar)
Matricula nas Unidades Escolares De 19/01/2015 a 23/01/2015
localizadas na Regido Serrana do (no harério de funcionamento da INTERESSADO/UNIDADE ESCOLAR
municipio Unidade Escalar]
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